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Apresentacao
Este manual do Médulo de Folha de Pagamento refere-se as funcionalidades
de Indicios de Irregularidades do Sistema e-TCERJ e descreve os procedimentos

para a consulta e respostas dos indicios de irregularidades apresentados.
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I - PROCEDIMENTOS INICIAIS

O usuario deve acessar a plataforma do Sistema e-TCERJ através do site do

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (Figura 1).

TCEQY

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO RIO DE IANEIRO

TCE-RS i) PORTAL TRANSPARENCIA CIDADAO GESTORES

 \ CONSULTA
PROCESSUAL
E SERVIGOS

»
INSCREVA-SE NO

~ ~
SDECISAQ
NOSSO CANAL
Eaveas
GOVERNO TERA QUE APRESENTAR MEDIDAS PARA RETOMAR OBRAS DA LINHA 4 NOTIFICACOES
Segundo lauda técnico da Riotrilhos, estacso Gavea do metrd oferece riscos se ficar inacabada (can)

SRS

Figura 1. Pagina inicial do site do TCERJ
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Ja possui uma conta?
cor

sssss ™

Outras opg¢oes

&anua

TCED

Figura 2. Tela de login do e-TCERJ

Apos identificagdo do usuério e senha na tela de acesso /login no Sistema e-TCERJ
(Figura 2), aparecera a tela de op¢des de modulos do sistema (Figura 3). O usuério

devera na opg¢ao Folha de Pagamento clicar no icone “Entrar”.
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Cadastro de Obras Paralisadas

Consulta

Deliberacdo 260

Desbloqueio SIGFIS
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Cadastro de Obras Paralisadas
Contratagdo de Pessoal por Prazo Determinado
Extra=

Deliberagdo 260 - Homologagao

Folha de Pagamento

Cadastro de Responsaveis/Deliberagao 288

Credenciamento de Usudrios

Deliberaggo Editais de Licitagdo Estadual

Lei Orcamentéria (PPA, LDO, LOA)

Figura 3. Tela inicial do sistema

Concurso Piblico / Processo Seletivo Piblico

Deliberagao 248 - Estadual

Deliberacdo Editais de Licitagdo Municipal

Liberacdo SigFis para perfodos jé fechados

Em seguida, podera aparecer a tela abaixo (Figura 4). Nesse caso, selecione o 6rgao

e novamente clique no icone “Entrar”.

Orgdos Disponiveis para Folha de Pagamento

-- Selecione --

Figura 4. Selecdo da UG

Caso 0 usuéario ndo tenha acesso ao Sistema, orientacdes sobre como

acessar constam do Manual de Introducdo e Navegagdo do Sistema e-TCERJ,

disponibilizado na Internet, site corporativo do TCE-RJ!. O referido manual dispde

sobre:

Requisito para uso do sistema.
Como efetuar cadastro no sistema,;

Como acessar o sistema;
Navegacdo no sistema,;
Tipo de computador;
Navegador necessario;

Digitalizacao de documentos, entre outras.

1 https://www.tce.rj.gov.br/documents/10180/49647105/eTCE-Manual-Parte-01-Introducao%20-%200UT20181011.pdf
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Ao entrar na op¢ao Folha de Pagamento, aparecera a tela principal do médulo Folha
de Pagamento (Figura 5). A partir desta tela, o usuario pode acessar as
funcionalidades de Indicios de Irregularidades da Folha clicando no respectivo
campo “Indicios de Irregularidades” localizado no canto esquerdo da tela logo abaixo

das opcdes referentes a remessa.

—_ Unidade gestora - PREFEITURA RESENDE
e-TCER] = Pl

# Mk Principal rome

v Remessas

N°Processo Y TipodeAtod Y mnoreferénda? Y Mésreferéncia s Y situagiod T wTceRs Data Registro | Y

‘AudFoPag - Auditoria de Folha de Pagamento

AudFoPag - Auditoria de Folha de Pagamento 2018 2 Aguardando Envio Documentos 28/03/2019 14:32:24

Figura 5. Tela inicial do modulo da folha de pagamento

Ap0s clicar na opgao “Indicios de Irregularidades”, aparecera uma tela para o usuario
(Figura 6), contendo os dois casos de indicios disponiveis, que sao os “indicios de
obito” e os “indicios de acumulagao”, contendo o total de casos de cada tipo

destacados ao lado dos itens.

Unidade gestora - PREFEITURA RESENDE

joao teste 191

@& P3gina Inicial
Indicios de Obito

~ Remessas

A Solucionar €9

> Nova remessa

»  Consultar remessa

Indicios de Irregularidades @) Solucionade

Indicios cuja solugio ndo demanda resposta ac TCE-RJ

Indicios de Acumulagdo

Figura 6. Tela inicial dos indicios

II - Indicios de Obitos

Ao clicar no campo de “Indicios de Obitos” ou logo abaixo deste serdo apresentadas 3

L]

listas, que sdo “A Solucionar”,” Solucionado”, e “Indicios cuja solucdo nao demanda

resposta ao TCE-RJ” (Figura 6).

Ao clicar qualquer das 3 listas serédo apresentados os campos (Figura 7):
- CPF: contendo o CPF do servidor.

- Matricula: contendo a matricula do servidor.
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- Nome Folha: contendo o nome do servidor.

- Data Obito: contendo a data e hora do 6bito.

- Competéncia: contendo o més e ano de competéncia da folha de pagamento.
- Data Indicio: contendo a data em que o indicio foi registrado.

- Status: contendo o estado do indicio sendo eles “Aguardando Resposta”,

” o«

“Parcialmente Respondido”, “Respondido” e “Recebido”.

- Detalhes: abre uma tela contendo as informacgdes do indicio, e caso seja necessaria

uma resposta, 0s campos para responder o indicio.

Unidade gestora - PREFEITURA RESENDE
e-TCERJ - joao teste 191

# Psgina Inicial
Indicios de Obito

+ Remessas

> Nova remessa ASolucionar @
»  Consultar remessa _
CPF% Matricula $ Nome Folha Data Obito Competéncias ¥ DataIndicio s Status Detalhes &
Indicios de Irregularidades @)
98053345700  00000000000000013625  JORGINAMARIADE OLIVEIRA  22/10/201300:00:00  04/2019 13/8/2019 Aguardando resposta. Responder
Solucionado
CPF% Matricula & Nome Folha Data Obito Competéncia® Y Data Indicio ¢ Status & Detalhes %
75914956743 00000000000000023456  FRANCISCO JOSE ALMEIDA 14/09/2008 00:00:00  04/2019 13/8/2019 Respondido. Visualizar

Indicios cuja solugdo ndo demanda resposta ao TCE-RJ

Indicios de Acumulagdo

Figura 7. Tela com os campos dos casos de 6bitos

Ao clicar no botdo Responder ou Visualizar da coluna Detalhes, aparecera a Tela de
detalhes e respostas de casos de 6bito (figura 8), conforme abaixo. Cabe mencionar
que apos respondido o indicio que se encontra na lista “A Solucionar”, ap6s clicado o

botédo Gravar, o indicio passa a fazer parte da lista “Solucionado”.
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Detalhes do indicio

cer I
nome [

Data Criacao 28/06/2019

Competéncia 4 /2012

PREFEITURA RESENDE

Situacao Aguardando resposta.
nome Folha I
Matricula_ Data do Obito 22/10/2013

Resposta

-- Selecione -- v

Complemento

-- Selecione -- ¥

Figura 8. Tela de detalhes e respostas de casos de 0Obito

Para responder os indicios existem os campos “Resposta” e “Complemento”, cujas

respostas autoexplicativas possiveis sdo as seguintes:
1 - Resposta: “Procede, o0 servidor ou pensionista é falecido”,

Complemento: “Cessou o pagamento”, ou “Solicitada a exclusdo do pagamento ao

setor competente”.
2 - Resposta: “Nédo procede, pois, 0 servidor ou pensionista néo é falecido”,

Complemento: “Servidor ou pensionista recebendo por meio do CPF do falecido
(titular do CPF). Servidor ou pensionista apresentou CPF proprio e foi realizada a
alteracdo cadastral na FOPAG.”, “Servidor ou pensionista recebendo por meio do CPF
do falecido (titular do CPF). Foi solicitado ao servidor ou pensionista que apresente
CPF proprio para que seja feita a alteragcdo cadastral na FOPAG.”, “O falecido utilizava
0 CPF do servidor ou pensionista (compartilhamento de CPF). O servidor ou
pensionista € o titular do documento. Nao ha medida a ser adotada pelo
jurisdicionado”, “Servidor ou beneficiario comprovou ser titular do CPF, que foi
incorretamente incluido no cadastro do SISOBI. Nao ha medida a ser adotada pelo

[ T]

jurisdicionado”, “Outras hipoteses ndo comtempladas nas situagdes anteriores”.

Pag.9



: / SISTEMA e-TCERJ - Médulo Folha de Pagamento — Indicios de
r E (d Irregularidades

ApoOs o preenchimento do Complemento seré solicitado o preenchimento de
informagdes complementares e a anexacdo do documento referido no campo

Complemento.

III - Indicios de Acumulacao

Ao clicar no campo de “Indicios de Acumulacao” serao apresentadas 3 listas, que séo
“A Solucionar”, “Solucionado”, e “Indicios cuja solu¢cdo ndo demanda resposta ao TCE-
RJ” (Figura 9).

— Unidade gestora - PREFEITURA RESENDE
e-TCERJ - 2 joao teste 191

# Pigina Inicial
Indicios de Obito
+ Remessas v

Indicios de Acumulagao
» Novaremessa

» Consultar remessa

ASolucionar €8
Indicios de Irregularidades )

Solucionado

Indicios cuja solug#o ndo demanda resposta ao TCE-RJ

Figura 9. Tela das listas dos casos de acumulagéo

As 3 listas contém os campos (Figura 10):

- CPF: contendo o CPF do servidor.

- Nome: contendo o nome do servidor.

- Competéncia: contendo o més e ano de competéncia da folha de pagamento.
- Data Indicio: contendo a data em que o indicio foi registrado.

- Status: contendo o estado do indicio sendo eles “Aguardando Resposta”,

“Parcialmente Respondido”, “Respondido” e “Recebido”.

- Detalhes: botdo “Responder” ou “Visualizar’ que abre tela (Figura 11) contendo as
informagdes do indicio, possibilitando ao jurisdicionado a inclusao de esclarecimentos
sobre os indicios encontrados.
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Unidade gestor - PREFEITURA RESENDE

oo teste 191

Indicios de Obito

Indicios de Acumulagao

A Solucionar €I
core Nome $ Competéncia s Status 2 Detalhes ¢
31410740706 GINO ENRICO OLIVO 4/2019 Ag osta.

356715 0SE MARCIO GONCALVES DE FREITAS 4/2019 13/8/2019 Aguarda

MARIA MADALENA FERREIRA DE SOUZA 472019 13/8/2019 Aguardando resposta.
MARIA REGINA DE PAULA 412019 13/8/2019 Aguardando resposta
4153917672 MEIRE MENDES DE ALMEIDA 14/2019 13/8/2019 Aguardando resposta

Figura 10. Tela com os campos dos casos de acumulacao

Ao clicar no botdo Responder da coluna Detalhes, aparecera a Tela de detalhes e
respostas de casos de acumulacao (figura 11), conforme abaixo. Cabe mencionar que
apos respondido o indicio que se encontra na lista “A Solucionar”, ap6s clicado o botao

Gravar, o indicio passa a fazer parte da lista “Solucionado”.
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Detalhes do indicio

crr
Nome I
Data Criagao 28/06/2019

Competéncia 4 / 2018

PREFEITURA ANGRA DOS
REIS

Situat;'a'o Aguardando resposta.
cargo Efetivo I
cargo comissionado I

Matricula I Situagao Funcional Efetivos

Resposta
-- Selecione —
Complemento

-- Selecione —

CAMARA ANGRA DOS REIS

Situacao Respondido.
Cargo Efetivo NG
cargo comissionado [ NN

Orgao CAMARA ANGRA DOS REIS

Matricula I Situagﬁo Funcional Efetivos

Para responder os indicios de acumulagao, existem os campos “Resposta” e

“Complemento”, cujas opcdes sao as seguintes:

1 - Resposta: “Procede e situagao foi regularizada”,
Complemento: “Vinculo Mantido” ou “Vinculo Desfeito”.

2 - Resposta: “Procede e foram adotadas medidas para regularizagao”,

Complemento: “Aberto processo administrativo”.

3 - Resposta: “Nao procede, pois a situagao ndo é esta.”,

Figura 11. Tela de detalhes e respostas de casos de acumulagéo

Complemento: “Servidor ja desligado recebendo residuo de remuneragao”, ou

“Erro na base de dados da FOPAG. Corregao ja realizada” ou “Outros”.
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Cabe ressaltar que, nos dois Ultimos complementos, serd aberto um campo/caixa para

a insercao de um texto livre.

4 - Resposta: “Nao procede, pois a situagao esta amparada por outras normas

e/ou decisoes.”,
Complemento: “Norma Legal”, ou “Decisdo Administrativa” ou “Decisado Judicial”.

Apos o preenchimento do Complemento sera solicitado o preenchimento de
informacfes complementares e a anexacao do documento referido no campo

Complemento.

Na tela Detalhes do indicio (figura 11), as informacgdes dentro da caixa/tela azul
(“framework”) séo os casos referentes ao 6érgdo/unidade do usuario, e as informagdes
dentro da caixa/tela cinza(“framework”), sédo os casos referentes aos dos outros
orgéos envolvidos na acumulacdo de cargos do servidor. Sera necessario responder a
informacao se o servidor foi “Mantido” ou “Exonerado”, nos outros 6érgdos quando o
usuario escolher a resposta “Procede a situacao foi regularizada.” e o complemento
“Vinculo Mantido” (Figura 12).
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Detalhes do indicio

cpr I

Nome I
Data Criagao 28/06/2019
Competéncia4 /2018

PREFEITURA ANGRA DOS

REIS

Situacao Aguardando resposta.
cargo Efetivo INNINIGIGINGEE
cargo comissionado I

Matricula I Situagao Funcional Efetivos
Resposta
Procede e situacdo foi regularizada. v

Complemento

Vinculo mantido. v

CAMARA ANGRA DOS REIS ' Mantido .’ Exonerado

Situacao Respondido.

cargo Efetivo [ NG
cargo comissionado| I NGcTNcNcNNEG

Orgao CAMARA ANGRA DOS REIS
Matricula I Situacao Funcional Efetivos

e [ o

Figura 12. Tela de detalhes e respostas dos casos de acumula¢cdo com resposta para

outro 6rgéo disponivel
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